
編號 個人資料檔案名稱 保有依據 特定目的 個人資料類別
作業

單位

1 差勤管理系統

公務人員請假規則、行政院與

所屬中央及地方各機關聘僱人

員給假辦法

○○二  人事管理（包含甄

選、離職及所屬員工基本資

訊、現職、學經歷、考試分

發、終身學習訓練進修、考績

獎懲、銓審、薪資待遇、差

勤、福利措施、褫奪公權、特

殊查核或其他人事措施）

Ｃ○○一 人事室

2
講習課程報名表、簽到表、講

師名單(報名系統)
科學園區設置管理條例

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

3

公司及工廠設立、變更及廢止

登記表、動產抵押登記表及相

關應備資料

公司法、工廠管理輔導法、動

產擔保交易管理法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八
工商組

4
戰略性高科技貨品輸出許可證

申請書、審核表

科學園區設置管理條例、

科學園區貿易業務管理辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

5
一般性輸入許可證申請書、大

陸地區原物料及零組件申請書

科學園區設置管理條例、

科學園區貿易業務管理辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

6 科學園區通關系統
科學園區設置管理條例、

科學園區貿易業務管理辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

7 機邊驗放相關資料
科學園區設置管理條例、

科學園區貿易業務管理辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八
工商組

8
自行簽發生產性貨品出區申請

書(含在職證明書)

科學園區設置管理條例、

科學園區保稅業務管理辦法、

科學園區保稅業務作業要點

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八
工商組

9

保稅管理系統(保稅品出區、委

受託加工、報廢及轉售等相關

文件)

科學園區設置管理條例、

科學園區保稅業務管理辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

10 園區事業管理費申報系統
科學園區設置管理條例

、科學園區管理費收取辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一 工商組

11 管理費申報明細表
科學園區設置管理條例、

科學園區管理費收取辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 工商組

12
管理費未繳納行政執行案件移

送書

科學園區設置管理條例、

科學園區管理費收取辦法

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八
工商組

13 薪津表 會計法
○三六 存款與匯款

一二九 會計與相關服務

Ｃ○○一、Ｃ○○二、Ｃ○八

一、Ｃ○三八
主計室

14
政府歲計會計資訊管理系統黏

存單受款人資料
會計法

○三六 存款與匯款

一二九 會計與相關服務

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○○

二、Ｃ○八一
主計室

15
作業基金會計管理系統黏存單

受款人資料
會計法

○三六 存款與匯款

一二九 會計與相關服務

Ｃ○○一、Ｃ○○二、Ｃ○八

一
主計室

16 經費結報系統 國內出差旅費報支要點
○三六 存款與匯款

一二九 會計與相關服務
Ｃ○○一 主計室

17 創新創業委辦計畫管理系統
科學園區優良廠商創新產品獎

選拔作業要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一
企劃組

18

科學園區管理局作業基金管理

會委員資料、監督管理委員會

資料

科學園區管理局作業基金管理

會設置要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

政、一三○  會議管理

Ｃ○○一、Ｃ○三八 企劃組

19 陳情書 內部作業規範

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

政、一三○  會議管理

Ｃ○○一 企劃組

20
廠商服務網系統管理者帳號申

請表
資訊服務作業手冊

一三六  資（通）訊與資料庫

管理
Ｃ○○一、Ｃ○三八 企劃組

21 宿舍新租電子申辦系統資料檔 科學園區設置管理條例第 18條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○三八

企劃組

22 宿舍退租電子申辦系統資料檔 科學園區設置管理條例第 18條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○三八

企劃組

23 戶籍遷入申請系統資料檔 科學園區設置管理條例第 18條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○三八

企劃組

24 租賃系統資料檔 科學園區設置管理條例第 18條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
企劃組
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25 差勤系統資料檔

公務人員請假規則、行政院與

所屬中央及地方各機關聘僱人

員給假辦法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

26 管理局人事資料庫資料檔

公務人員請假規則、行政院與

所屬中央及地方各機關聘僱人

員給假辦法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○三八、Ｃ○五一

企劃組

27 網路投票系統資料檔 內部作業規範

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

28 園區活動報名系統資料檔 內部作業規範

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

29 人員陞遷積分計算系統資料檔

公務人員請假規則、行政院與

所屬中央及地方各機關聘僱人

員給假辦法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

30
圖書暨雜誌借閱管理系統資料

檔
內部作業規範

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

31 意見信箱資料檔
行政院及所屬各機關處理人民

陳情案件要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

32 局長電子信箱管控系統資料檔
行政院及所屬各機關處理人民

陳情案件要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

33 租賃帳單查詢與下載資料檔 科學園區設置管理條例第 18條

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
企劃組

34 訪客健康聲明資料檔 實聯制措施指引

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 企劃組

35 參訪名單 內部作業需要

○七六 科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 投資組

36 學生報名資料 保險法

○七六 科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○五一 投資組

37 審查委員資料庫
國家科學及技術委員會科學園

區新興科技應用計畫實施要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一
投資組

38 審查委員收據
國家科學及技術委員會科學園

區新興科技應用計畫實施要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○○

二、Ｃ○八一
投資組

39
補助計畫申請書及相關簽約資

料

國家科學及技術委員會科學園

區新興科技應用計畫實施要

點、南部智慧生醫產業聚落推

動計畫實施要點

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

政

Ｃ○○一、Ｃ○三八、Ｃ○五

一
投資組

40 人才培訓成果報告
科學園區設置管理條例第6條第

1項第25款

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三

八、Ｃ○五一
投資組

41
科學園區管理局宿舍租賃契約

書、繳款單資料
科學園區設置管理條例第 18條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二二
建管組

42

科學園區宿舍租用申請單（含

異動）、科學園區管理局眷舍

居住證明(申請戶籍遷入證明

書)、退租園區宿舍申請單

科學園區設置管理條例第 18

條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二二
建管組

43 宿舍點交(收)授權書
科學園區設置管理條例第 18

條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 建管組

44
科學園區管理局眷舍居住證明

(申請戶籍遷入證明書)

科學園區設置管理條例第 18

條

○四一住宅行政、○七六科學

工業園區、農業科技園區、文

化創業園區、生物科技園區或

其他園區管理行政

Ｃ○○一 建管組

45
科學園區管理局土地租賃契約

書
科學園區設置管理條例第13條

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或      其他園區

管理行政

Ｃ○○一 建管組

46
科學園區管理局廠房租賃契約

書、廠房點交(收)授權書

科學工業園區設置管理條例第

18 條

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或      其他園區

管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
建管組

47
科學園區管理局廠房租賃契約

書

科學工業園區設置管理條例第

18 條

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或      其他園區

管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
建管組
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48
「公共藝術設置案」執行小組

及徵選小組委員名單
公共藝術設置辦法第11、19條

○七六科學工業園區、農業科

技園區、文化創業園區、生物

科技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一
建管組

49
公共建築物行動不便者使用設

施勘驗審查委員名單

身心障礙者保護法第 56 條第3

項

○七一  建築管理、都市更

新、國民住宅事務

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○三八、Ｃ一一一
建管組

50 公職人員財產申報資料 公職人員財產申報法第4、6條

○一四  公職人員財產申報、

利益衝突迴避及政治獻金業

務、一二八  廉政行政

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○○二、Ｃ○八

一、Ｃ○三八

政風室

51 大陸人士參訪資料

接待大陸人士來台交流注意事

項、政風機構預防危害或破壞

本機關事件作業要點

076 科學工業園區、農業科技

園區、文化創業園區、生物科

技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三

八
政風室

52 廉政倫理事件登錄表 公務員廉政倫理規範

076 科學工業園區、農業科技

園區、文化創業園區、生物科

技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 政風室

53
檔案應用申請書(檔案及政府資

訊開放應用申請書等)

檔案法、政府資訊公開法、行

政程序法、國家科學及技術委

員會南部科學園區管理局檔案

應用服務須知

○七三  政府資訊公開、檔案

管理及應用
Ｃ○○一、Ｃ○○三 秘書室

54
紙本檔案調案/展期單、各組室

歸檔相關文件

國家科學及技術委員會南部科

學園區管理局檔案應用服務須

知

○七三　政府資訊公開、檔案

管理及應用

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○○二、Ｃ○八

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一、Ｃ

○三五、Ｃ○六七、Ｃ一一

一、Ｃ一一六、Ｃ一二○、Ｃ

一一七、Ｃ一一八、Ｃ一一三

秘書室

55
各組室歸檔相關文件及附件(光

碟、USB等)

國家科學及技術委員會南部科

學園區管理局檔案應用服務須

知

○七三　政府資訊公開、檔案

管理及應用

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○○二、Ｃ○八

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一、Ｃ

○三五、Ｃ○六七、Ｃ一一

一、Ｃ一一六、Ｃ一二○、Ｃ

一一七、Ｃ一一八、Ｃ一一三

秘書室

56 公文、附件等相關資料 文書流程管理作業規範

○○二　人事管理

○七三　政府資訊公開、檔案

管理及應用

一七一　其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管理、公

共事務監督、行政協助及相關

業務

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○二一、Ｃ○二三、Ｃ

○二二、Ｃ○○二、Ｃ○八

一、Ｃ○三八、Ｃ○五一、Ｃ

○六七、Ｃ一一一、Ｃ一一

六、Ｃ一二○、Ｃ一一七、Ｃ

一一八、Ｃ一一三

秘書室

57
用電場所專任電氣技術人員申

請書

用電場所及專任電氣技術人員

管理規則
一一九  發照與登記

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
營建組

58
維修通報資料(通報單、竣工報

告單)
契約

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 營建組

59 用電計畫書
國家科學及技術委員會科學園

區水電輔導管制辦法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 營建組

60 工地主要人員清冊
公共工程品質管理作業要點、

工程契約

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一、Ｃ○五一
營建組

61
公共管線地理資訊系統(使用者

帳號資料檔)
內部作業需要

一三六  資（通）訊與資料庫

管理、○七六  科學工業園

區、農業科技園區、文化創業

園區、生物科技園區或其他園

Ｃ○○一、Ｃ○三八 營建組

62

使用者帳號申請書、使用切結

書(地理資訊系統GIS、公共場

地租借系統等)

內部作業需要

一三六  資（通）訊與資料庫

管理、○七六  科學工業園

區、農業科技園區、文化創業

園區、生物科技園區或其他園

Ｃ○○一 營建組

63
道路挖掘管理及寬頻管道租賃

系統(挖掘道路申請書)
內部作業需要

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 營建組

64
挖掘道路申請書(含附件切結

書、會勘紀錄等)
內部作業需要

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○一一 營建組

65 停車管理報表 內部作業需要

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○六九 營建組

66
違規停車罰處(含行政執行案件

移送)
公共空間維護管理辦法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○一

一
營建組

67
園區維修資料(通報單、竣工報

告單)
政府採購法

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一 營建組

68
委外案件契約(合約)書及其附

件
政府採購法

○六九契約、類似契約或其他

法律關係事務

Ｃ○○一、Ｃ○三八、Ｃ○五

一
營建組
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 (111.11.24更新)

聯絡代表號：06-5051001

69
勞資爭議調解委員及調解人名

單
勞資爭議調解辦法 114 勞工行政

Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三

八、Ｃ○五一
環安組

70
勞資爭議仲裁委員及仲裁人名

單
勞資爭議仲裁辦法 114 勞工行政

Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三

八、Ｃ○五一
環安組

71
勞工退休準備金監督委員會委

員名冊

勞工退休準備金提撥及管理辦

法
114 勞工行政 Ｃ○○一、Ｃ○一一 環安組

72
職工福利委員暨職員名冊(公文

系統)

職工福利金條例、職工福利委

員會組織準則
114 勞工行政

Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三

八
環安組

73 勞資會議代表報備名冊 勞動基準法、勞資會議實施辦 114 勞工行政 Ｃ○○一、Ｃ○一一、Ｃ○三 環安組

74
職業安全衛生管理人員報備資

料(紙本公文)
職業安全衛生法

114 勞工行政(勞動檢查)

○七六  科學工業園區、農業

科技園區、文化創業園區、生

物科技園區或其他園區管理行

Ｃ○○一、Ｃ○○三、Ｃ○三

八
環安組

75

國家科學及技術委員會科學園

區開發行為環境影響評估追蹤

小組委員名單

國家科學及技術委員會科學園

區開發行為環境影響評估追蹤

小組設置要點

076 科學工業園區、農業科技

園區、文化創業園區、生物科

技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八、Ｃ○五

一
環安組

76 環境保護監督小組委員名單

國家科學及技術委員會新竹科

學園區管理局環境保護監督小

組設置要點

076 科學工業園區、農業科技

園區、文化創業園區、生物科

技園區或其他園區管理行政

Ｃ○○一、Ｃ○三八 環安組
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