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國家科學及技術委員會南部科學園區管理局 

動產擔保交易登記應備申請書件及規費一覽表 

112年 6月修訂 

 
申請登記事項 

 
 
 
 

份數 
 
 
 
 
 
 書件內容 

設 定 登 記 變             更            登             記 註銷 

1 2 1 2 3 4 5 6 7 8 1 

動產抵押
權/附條
件買賣/
信託占有 

 
之登記 

動產擔保
權之次順
位登記 

債務人 
買受人 
受託人 

 
 

變更 
登記 

抵押權人 
出賣人 
信託人 

 
 

變更 
登記 

契約內 
容變更 

契約有效 
期限變更 

抵押權人 
出賣人 
信託人 

 
 

單方申請
延長契約
有效期限 

標的物 
存放地點 
變更 

標的物 
內容變更 

擔保債權 
金額變更 

動產擔保
權註銷之
登記 

一 登記申請書 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 

二 契約或契據 4 4          

三 增補契約或契據   4 4 4 4   4 4  

四 標的物明細表 6 6          

五 
施行細則第七條規
定之切結書 

2 2 2 2     2   

六 
重新整理之標的物
明細表 

  6     6 6   

七 
依格式填妥未用印
之登記證明書 

3           

八 
契約當事人證明文
件(註一) 

1 1 1 1        

九 規費(新台幣)元 900 900 450 450 450 450 450 450 450 450 無 

十 
登記證明書正本
（含契約書及標的
物明細表各一份） 

 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

十一 
登記證明書副本
（含契約書及標的
物明細表各一份） 

 1 1 1 1 1  1 1 1 1 

十二 

其
他
證
明
文
件 

信託占有標的物
所有權證明書 

2           

債權讓與聲明書    1        

債權額確定證明
書(註二) 

   1        

清償證明(註三)           1 

註一：如為自然人則檢附國民身分證影本，如為公司法人(非屬園區內事業者)則檢附商業登記證明文件影本或公司（設立

或）變更登記表影本，如為企業社、工程行等則檢附商業登記證明文件影本及其負責人國民身分證影本。 

註二：如為抵押權人變更且擔保債權金額係原本及利息之最高金額者檢附。 

註三：由雙方或債權人單方申請者免付 
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國家科學及技術委員會南部科學園區管理局 

受理動產擔保交易登記案件自行檢核表 
112年 6月修訂 

項目 

項次 
自行檢核項目 

是否（有無）符合 

是/有 否/無 

1 
登記案之申請書件，所蓋印章與公司變更登記表或事項卡之印鑑是否

相符 
□ □ 

2 變更案之申請書件，所蓋印章與原存印鑑是否相符 □ □ 

3 申請書契約有效期間之起始日與立約日是否相符 □ □ 

4 申請書與契約書所填寫之擔保債權金額是否相符 □ □ 

5 申請書、契約書、標的物明細表所填寫之存放地點是否相符 □ □ 

6 申請書標的物總值與標的物明細表總計金額是否相符 □ □ 

7 
債務人及（或）抵押物提供人為獨資或合夥者（如企業社、工程行等），

其申請書及契約書有無加註「負責人○○○」字樣 
□ □ 

8 變更案有無檢附原發之正本及（或）副本登記證明書 □ □ 

9 契約書須與標的物明細表裝訂，並加蓋騎縫章 □ □ 

10 
契約書須載明標的物存放地點或立約日或雙方當事人之住居所及營

業所所在地 
□ □ 

11 增補契約書之標的物內容變更，須明確填寫實質變更事項 □ □ 

12 切結書內容契約字號與契約書編號是否相符或有無填列 □ □ 

13 標的物明細表之出廠年月日，須在切結書日期之前 □ □ 

14 標的物名稱為英文者，須加註中文 □ □ 

15 
公司變更登記表影本，切勿因影印而有放大或縮小情形，致無法核對

印章 
□ □ 

16 公司變更登記表或事項卡之董監事須未逾任期 □ □ 

17 

公司變更登記表或事項卡須加註「本影本與正本相符，本登記事項卡

（或登記表）現仍為有效資料，如有不實，申請人願負法律上一切責

任」字樣 

□ □ 

18 
註銷案須檢附原發之正本證明書或遺失登報聲明作廢報紙（應有公司

及負責人具名及刊登日期之全張報紙） 
□ □ 

19 
契約書之抵押權人有無填寫分行之相關基本資料（如分行之名稱、地

址及經理姓名） 
□ □ 

 


